
◆　プ　ロ　グ　ラ　ム　◆

1.　研修の狙いと概要

・読み比べ《講義・演習》

2.　「なぜ」と「誰」を考えて

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　「内容」を決める

（１）必要性や活用目的を的確に理解する

　　　《講義・演習》

（２）情報の過不足確認《講義》

3.　理解して欲しいポイントを整理する

（１）要旨やポイントを整理する《講義・演習》

（２）説明する順番を考える《講義・演習》

（３）段落の最初に要約文を書く《講義・演習》

セミナーご案内 関連部署へご回覧願います

4.　根拠を展開する

（１）自分の意見に根拠を添える《講義・演習》

（２）筋道を追って説明する《講義・演習》

（３）文レベルでの表現方法《講義・演習》

5.　総合演習

・　事前課題のリライト《演習》

・　グループ内での発表と相互振り返り《演習》

　　希望者には、事後課題（事前課題のリライト）

   の個別添削をします。

質疑・応答

財団法人関西生産性本部 パートナーコンサルタント
国際ディベート学会公認 ディベートトレーナー

厚生労働省認定 産業カウンセラー

【講師】 株式会社　BCL  代表取締役　別所  栄吾 先生

【講師の言葉】

文章を書くときに、何から書き始めるべきかで悩む人はとても多いです。この講座では、「まず何か

ら書くのか」から学習を始めます。次に、目的に即していて、一読で理解でき、記憶に残る書き方を学

習します。文章は自分のいない場所、いない時間に読まれます。行間に思いを込めるのではなく、明確

に自分の考え方を整理して、記述する方法を習得します。

また、根拠や情報の展開方法も学習します。目的を意識して書くスキルは、単に文章力の向上だけで

なく、理解力や業務遂行力など実務に直結した思考スキルとなります。

報告書・要約文・メールなどのビジネス文書の考え方・書き方のノウハウ、

 文章力の向上だけでなく、理解力・業務遂行力など実務に直結した思考スキルについて、

  文書作成演習を交えてわかりやすく解説する特別セミナー！！

【受講対象】・伝わる文章を書きたい方 
                  ・記憶に残る書き方を学びたい方 
                  ・論理的文章を習得したい方 
                  ・報告書、要約文のまとめ方を学びたい方　など　

【予備知識】特に必要ありません

【受講形式】WEB受講のみ
　               ※本セミナーは、Zoomシステムを利用したオンライン配信となります。
　               ※ライブ配信のみ・録画視聴はありません。
　               ※演習を実施しますので、WEBカメラ・マイクが使用できるようご準備願います。

【習得知識】１）相手に納得感が得られる文書作成スキル 
                  ２）論理的で分かりやすい文書の組み立て方 
                  ３）一読で理解でき、記憶に残る書き方の習得 
                  ４）自分の伝えたい内容やアイデアを文書や提案書にまとめるノウハウ 
                  ５）文章力向上だけでなく、理解力や業務遂行力など実務に直結した思考スキル

●申込書

会社名

TEL

受講者名

E-mail

振り込み
予定

〒 住所

FAX

正式所属 正式所属

受講者名

E-mail

通信欄

・2024年6月5日 (水)  ｢研究者・開発者・技術者のための伝わる文章の書き方・考え方 虎の巻」



研究者・開発者・技術者のための
伝わる文章の書き方・考え方 虎の巻

【実習・個別添削付】

分かりやすく・記憶に残る文章作成のための

◆日　時：2024年6月5日 (水） 10：00～17：00
◆会　場：WEB受講のみ (Zoomシステム)　　　　　　　　　　　      

 ※LIVE配信のみ（録画視聴ありません）

◆受講料： （消費税等込）      　　　　　  　        １名：49,500円
      同一セミナー　同一企業同時複数人数申込の場合     １名：44,000円 

◆受講資料：　製本テキスト (受講料に含) 

●お支払い方法
受講料は原則として開催前日までにお支払い願います。
経理上、受講料のお支払いがセミナー開催後になる場合は、
お支払日をお知らせ願います。
振り込み手数料は御社の御負担にてお願いします。

◆セミナーお申込要領

●申し込み方法
・弊社ホームページの申込欄又は、FAXかＥ-mailにて
　お申し込みください。
・折り返し、受講票、請求書、会場案内図をお送り致します。
・開催日の8日前以内のキャンセルは、お受け致しかねます
　ので、必要に応じ代理の方のご出席をお願いします。
・開催日の8日前以内のキャンセルの場合、受講料の全額を
　申し受けます。

h t t p ｓ : //www . t h p l a n . c o m/

詳細、その他のセミナーは、ホームページをご覧ください。

0605 (開催日)サイト内検索

●申込先　　　　　　　　　　　

〒108－0014　東 京 都 港 区 芝4 - 5- 1 1 - 5Ｆ

Ｔ Ｅ Ｌ ： ０ ３ － 6 4 3 5 － 1 1 3 8
FAX：0 3 － 6 4 3 5 － 3 6 8 5

Ｅ － ｍ ａ ｉ ｌ ： t h @ t h p l a n . c o m

TH企画 →

株式会社 ＴＨ企画

※別途テキストの送付先1件につき、配送料1,210円（内税）

Zoom
　セミナー !!

LIVE配信のみ

(録画配信無し)


